
Marc Cain ist ein innovatives, international erfolgreiches und dynamisches Modeunternehmen im

Premiumbereich der Damenoberbekleidung. Zur Verstärkung unseres Teams am Empfang suchen

wir baldmöglichst einen

Mitarbeiter Empfang (GN) - Voll- oder Teilzeit

Headquarter Bodelshausen

Deine Aufgaben

Du bist die erste Ansprechperson an unserem Empfang und sorgst für einen freundlichen

und professionellen ersten Eindruck

Du empfängst und betreust unsere nationalen und internationalen Gäste

Du übernimmst die Telefonzentrale und leitest Anrufe zuverlässig an die richtigen

Ansprechpartner weiter

Du koordinierst die Besucheranmeldung und stellst die entsprechenden Besucherausweise

bereit

Du kümmerst dich um die Bearbeitung und Weiterleitung der Ein- und Ausgangspost

Du unterstützt bei allgemeinen organisatorischen und administrativen Aufgaben

Du sorgst gemeinsam mit deinem Team für einen reibungslosen Ablauf am Empfang

Dein Profil



Du hast eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare

Qualifikation

Idealerweise bringst du bereits Erfahrung im Empfang, Kundenservice oder in einer

vergleichbaren Position mit

Du trittst freundlich, souverän und serviceorientiert auf und hast Freude am Umgang mit

Menschen

Du bist zuverlässig, organisiert und behältst auch in lebhaften Situationen den Überblick

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse setzen wir voraus

Das bieten wir dir

JobRad-Leasing für dein neues Fahrrad - auch zur privaten Nutzung

Eine betriebliche Krankenversicherung mit vielen Leistungen für deine Gesundheit

Corporate Benefits: Profitiere von exklusiven Mitarbeiterrabatten

Unser betriebseigenes Restaurant mit täglich frischem Speisenangebot und nachhaltigen

regionalen Produkten

Umfangreiche Sportangebote vor Ort und Unterstützung bei einer Fitnessstudio-

Mitgliedschaft

Eine eigene Marc-Cain-Academy mit vielfältigen und umfassenden

Weiterbildungsangeboten

Eine stylische Arbeitsumgebung mit hochmodernem Workspace und kurzen

Kommunikationswegen

Bei uns erwartet dich ein verantwortungsvoller Aufgabenbereich mit abwechslungsreichen

Tätigkeiten in einem dynamischen Team. Wenn du dich von dieser Aufgabe angesprochen fühlst,

freuen wir uns über deine vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bitte bewirb dich über den

nachfolgenden Button „Jetzt bewerben“, der dich zu unserem Bewerbungsformular weiterleitet.

Bei Fragen wende dich gerne an:

Jenny Katz

07471 709-4236

JOIN OUR COMMUNITY! 

Jetzt bewerben

https://marc-cain.onlyfy.jobs/application/apply/yb3a8qfecj76823mdxbem2selkh91ka

